Guatemala, 30 da octubre del 2020.

Licenciado:

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cuitura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con ef proposito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el
Contrate Administrativo por Servicios Profesionales Numero 5070-2020,
aprobado  mediante ol Acuerdo  Ministeriaj Numers 864-2020,
correspondiente al periodo de 18 al 3111012020, v bara el cobro de mis

honorarios estoy presentando factura Serje: O0CAFDCCF Namero de DTE:
241647954,

Actividades realizadas

a) Asesorar en g revision de manuales administrativos: Manual de
Adquisiciones, Manual de Normas v Procedimientos, Manual de

Organizacion y funciones, Reglamento ley de confrataciones del Estado.
manual de adquisiciones.

b) Asesorar en la realizacién de diagndstico administrativo en cuanto a los

procesos de adquisiciones

¢} Asesorar en g analisis v evaluacion de procesos administrativos de

adquisiciones de g Direccién  General de Desarrollo Cultural Vs
Fortalecimiento de las Culturas: :

d) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la mejora de Jos procesos

de adquisiciones de la Direccion General de Pesarrollo Cultural y
Fortalecimiento de lag Culturas;

e) Asesorar en I elaboracion de 15 Propuesta de mejora en log procesos

de adquisiciones de la Direccién General de Desarrolic Cultura y
Fortalecimiento de las Culturas;



Resultados Obtenidos

) Se asesord en la revision de manuales administrativos: Manual de
Adguisiciones, Manual de Normas vy Procedimientos, Manual de

organizacién y funciones, Reglamento ley de contrataciones del Estado.
manual de adauisiciones,

g} Seasesordenla realizacidn de diagnostico administrative an cuanto a los
procesos de adquisiciones

h) Se asesord en el andlisis ¥ evaluacion de procesos administrativos de

adquisiciones de g Direccién  General de Desarrollo  Cultural y
Fortalecimiento de Jas Culturas:

) Se asesors en g desarrollo de lineamientos para la mejora de los

procesos de adquisiciones de |g Direccion General de Desarrolio Cultural
y Fortalecimiento de Jas Culturas;

) Se brindé asesoria en la elaboracion de la bropuesta de mejora en los

procesos de adquisiciones de ig Direccidn Genera! de Desarrollo Cultural
y Fortalecimiento de ias Culturas;
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Diesclors de Diversieng Cullural i,
Bireccidn Genorsl de Degarallo Cultural
y Fortalecimients 2a 183 Culyras
RINISTERII DE CULTURA Y DEPORTES



